Zalacznik nr 1 do

Regulaminu udzielania Zaméwien Publicznych

w Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Bielanach Wr.

o wartoéci szacunkowej nieprzekraczajacej wyraZonej

w zlotych ré6wnowarto$ci kwoty 30 000 euro

prowadzonych przez Zesp6l Szkolno-Przedszkolny w Bielanach Wr.

Bielany Wr., dnia 10.11.2020 r.

ZSP.B.261-003.2020
Sygn. akt

ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY

na ,Obstuga Zespolu Szkolno-Przedszkolnego w Bielanach Wr. w zakresie BHP”

zwane dalej Zaproszeniem
Niniejsze Zaproszenie stanowi cze$é procedury analizy rynku, o ktérej mowa
Regulaminie udzielania Zamoéwien Publicznych w Zespole Szkolno-Przedszkolnym
w Bielanach Wr. o warto$ci szacunkowej nieprzekraczajacej wyrazonej w zlotych
réwnowartosci kwoty 30 000,00 EURO prowadzonych przez Zespol Szkolno-
Przedszkolny w Bielanach Wr. stanowigcego zalacznik do Zarzadzenia nr 11/2020
Dyrektora Zespolu Szkolno-Przedszkolnego w Bielanach Wr. z dnia 02.03.2020 r.

1. POSTANOWIENIA OGOLNE.

1) ZAMAWIAJACY: Zesp6l Szkolno-Przedszkolny w Bielanach Wr. z siedziba:
ul. Akacjowa 1, 55-040 Kobierzyce tel. (71) 31127 93, fax. (71) 311 04 83.

2) Postepowanie w celu wylonienia wykonawcy prowadzone bedzie wg. zasad
okre§lonych w niniejszym zaproszeniu. Integralng czescia niniejszego zaproszenia
stanowi Formularz oferty i Projekt umowy.

3) W zwiazku z treicig art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien
publicznych (Dz.U. z 2019 1., poz. 1843 ze zm.) do niniejszego zam6wienia nie majg
zastosowania przepisy niniejszej ustawy.

4) Ceny zaproponowane przez Wykonawedw w formularzu oferty pozostajg niezmienne
przez okres trwania umowy.

5) Osoba do kontaktu jest Ewelina Krzywicka-Gebura, Anna Ozarczuk tel. 71 311 27 93

(wew. 2), e-mail: szkolabiuro@op.pl.

6) Zamawiajacy zastrzega, ze moze uniewazni¢ przeprowadzane rozpoznanie rynku bez

potrzeby podawania przyczyn.

2. SPOSOB POROZUMIEWANIA.
1) Strony w toku postepowania porozumiewajg si¢ pisemnie. Dopuszczalna jest forma
porozumiewania si¢ droga elektroniczng (e-mailem).
2) O¢wiadezenia, dokumenty, wnioski, pytania oraz inne informacje uwazac sig bedzie za
ztozone w terminie, jezeli ich tres¢ dotarta do adresata przed uptywem wyznaczonego
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3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1) Przedmiotem zamdwienia jest ustuga/ destawalroboty-budewlane polegajaca na:
Obstudze Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Bielanach Wr w zakresie BHP.

Do zakresu dziatan Wykonawcy bedzie nalezalo wykonywanie zadan okreslonych w§4 ust.6
Rozporzadzenia Rady Ministréw z wrzesnia 1997r.w sprawie stuzby Bezpieczenstwa i higieny
Pracy (Dz. U. Nr 109,poz.704) oraz ponizsze obowigzki.

- Przeprowadzania kontroli stanu bezpieczenstwa i higieny pracy, a takze przestrzegania przepiséw
w tym zakresie w szkole i w kazdym innym miejscu wykonywania pracy,

- Wystepowanie do oséb kierujacych pracownikami z zaleceniami usunigcia stwierdzonych
zagrozen wypadkowych i szkodliwosci zawodowych oraz uchybien w zakresie bezpieczenstwa
i higieny pracy,

- Wystepowanie do Dyrektora Szkoty z wnioskami o nagradzanie pracownikéw wyrézniajacych sig
w dzialalno$ci na rzecz poprawy warunkdw bezpieczenstwa i higieny pracy,

- Wystgpowanie do Dyrektora Szkoly o zastosowanie kar porzadkowych w stosunku do
pracownikéw odpowiedzialnych za zaniedbanie obowigzkéw w zakresie bezpieczenstwa
i higieny pracy,

- Wystepowanie do Dyrektora Szkoly z wnioskami dotyczacymi wyposazenia pracownikow
w odziez robocza, ochronna zgodnie z zat. nr 1 do Regulaminu Pracy,

- Niezwloczne wstrzymanie pracy maszyny lub innego urzadzenia technicznego w razie
wystapienia bezposredniego zagrozenia zycia lub zdrowia pracownika albo innych oséb;

- Niezwloczne odsunigcie od pracy pracownika zatrudnionego przy pracy wzbronionej,

- Niezwloczne odsunigcie od pracy pracownika, ktéry swoim zachowaniem lub sposobem
wykonywania pracy stwarza bezposrednie zagrozenie zycia lub zdrowia wiasnego albo innych
0s0b,

- Whnioskowanie do Dyrektora Szkoly o niezwloczne wstrzymanie pracy i zaje¢ w szkole
w przypadku stwierdzenia bezposredniego zagrozenia zycia lub zdrowia pracownikow, uczniow
lub innych osob,

- Opiniowanie dokumentacji remontowych, zmian sposobu uzytkowania pomieszczer, obiektow,
ktore wptywaja na zmiang warunkéw ochrony przeciwpozarowej,

- Wspblpraca z Komenda Wojewddzka oraz Komendg Miejska Pafistwowej Strazy Pozarne;
w zaKresie prewencyjnym i operacyjnym,

- Prowadzenie dokumentacji zwigzanej z ochrong przeciwpozarowg obiektéw szkoly oraz
z dziatalnos$cig wlasna,

- Udziat w pracach komisji oraz komisji powypadkowych powotanych w celu ustalenia przyczyny
powstania pozaru lub innego miejscowego zagrozenia

- Wspétpraca z Dyrektorem Szkoty w praktycznym sprawdzaniu organizacji i warunkow ewakuacji
(prébne alarmy),

- Zbieranie informacji, sporzadzanie sprawozdan dotyczacych stanu bezpieczenistwa i higieny pracy
oraz innych wymaganych przez instytucje zewngtrzne,

- Wystgpowanie z wnioskami do Dyrektora Szkoty w celu uaktualnienia regulamindw, instrukcji
zwigzanych z BHP i ochrong przeciwpozarows,

- Sporzadzanie regulaminéw dotyczacych sposobu korzystania z urzadzen biurowych,
komputeréw, sprzetu elektronicznego a takze regulaminéw korzystania z poszezego6lnych
pomieszczen w szkole,

- Prowadzenie ksigzki obiektu budowlanego,

- Prowadzenie rejestru przydzialu odziezy i obuwia roboczego dla pracownikéw obstugi,

- Przeprowadzania co dwa tygodnie kontroli stanu bezpieczefstwa budynku szkoty oraz terenu
zewnetrznego naleznego do szkoly, a takze sporzadzanie protokotu z przeprowadzonej kontroli,

- Sporzgdzanie protokoléw powypadkowych wspélnie ze Spotecznym Inspektorem Pracy.

4. TERMIN REALIZACJI PRZEDMIOTU UMOWY 04.01.2021 1. do 31.12.2021 r.




"5, KRYTERIA OCENY OFERT:

Wykonawca powinien podaé catkowita ceng ofertowg brutto w Formularzu oferty. Cena
musi uwzgledniaé wszystkie poszczegélne elementy zamdwienia zgodnie z zapisami
zawartymi w zaproszeniu do zlozenia oferty. Cen¢ nalezy podawaé z doktadnoscig do 2
miejsc po przecinku.

Zamawiajacy bedzie ocenial oferty na podstawie ponizszych kryteriow:
a) Waga ceny —100 %

Wykonawca, ktéry zaproponuje najnizsza ceng otrzyma najwyzsza ilos¢ punktow tj. 100 pkt.
i jego oferta bedzie najkorzystniejsza, pozostali Wykonawcy otrzymajg proporcjonalnie
mniejszg ilo§¢ punktow.
Obliczenie ilosci punktéw przyznanych kazdej ofercie zostanie dokonane wg. wzoru:

Ri = (Cn : Cb) x 100 pkt

Gdzie:

Ri - ilo$¢ punktéw przyznanych ocenianej ofercie,
i - numer ocenianej oferty (indeks),

Cn - cenanajnizsza

Cb - cena badanej oferty
Warto$é punktowa obliczona zostanie z doktadnoscig do 2 miejsc po przecinku.

Udzielenie zaméwienia nastagpi Wykonawcy, ktérego oferta nie bedzie odrzucona oraz bgdzie
oferta najkorzystniejsza na podstawie kryterium ceny.

6. SKEADANIE OFERT:

1) Oferty nalezy przekazaé: osobidcie, e-mailem lub przesta¢ poczty. Oferte nalezy zlozyé
w zamknigtej kopercie z oznaczeniem przedmiotu zamdwienia, nazwy i adresu Wykonawcy.
Skladanie ofert do dnia 18.11.2020 r. do godz. 13.00.

Miejsce zlozenia oferty: Zesp6l Szkolno-Przedszkolny w Bielanach Wroclawskich, 55-040
Bielany Wroclawskie, ul. Akacjowa 1, pok. Al (sekretariat)

W przypadku zlozenia oferty w sposob elektroniczny, skan oferty nalezy przestaé na skrzynke

pocztowa e-mail: szkolabiuro@op.pl.

Uwaga: Oferty wraz z zalqcznikami zlozone w formie skanu Wykonawca Jest zobowigzany

dostarczyé w oryginale (pocztq lub osobiscie) do siedziby Zamawiajgcego do dnia

20.11.2020r.

2) Oferty ztozone po terminie nie bgdg rozpatrywane.

3) Dostarczenie na wskazane miejsce i we wskazanym terminie odbywa si¢ na koszt iryzyko
Wykonawcy.

7. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY:

Wykonawca powinien zapozna¢ si¢ z catoscig, dokumentow, a nastepnie wypetni¢ wszystkie

miejsca do tego celu wskazane w Formularzu Oferty.

1) Wymaga sie, by oferta byla przygotowana na Formularzu Oferty w formie zapewniajacej
pelng czytelno$¢ jej tresci.

2) Oferty nalezy sktadaé w jednym egzemplarzu.

3) Oferta powinna byé podpisana przez umocowanego przedstawiciela lub przedstawicieli
wykonawcy, upowaznionego do podejmowania zobowigzan w imieniu wykonawcy
zgodnie z wpisem o reprezentacji w stosownym dokumencie uprawniajacym do
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wystgpowania w obrocie prawnym lub udzielonym pelnomocnictwem.

4) Poza wypelnieniem miejsc do tego przewidzianych Wykonawca nie moze skreslag,
dopisywaé ani w jakikolwiek sposdb zmieniaé tekstu dokumentéw otrzymanych od
Zamawiajgcego, jesli miatoby to zmieni¢ tres¢ oferty.

5) Wymaga sie aby wszelkie poprawki byty dokonane w spos6b czytelny i dodatkowo
opatrzone datg dokonania poprawki oraz parafg osoby podpisujacej ofertg.

6) Cene ofertowg na realizacje calosci przedmiotu zamoéwienia nalezy przedstawic
w Formularzu oferty stanowiagcym zalacznik do niniejszego Zaproszenia.

7) Cena oferty musi uwzglednia¢ wszystkie zobowigzania (w tym podatek VAT), musi by¢
podana w ztotych polskich cyfrowo i stownie, do dwoch miejsc po przecinku.

8) Cena podana w ofercie powinna obejmowaé wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem
przedmiotu zaméwienia oraz warunkami i wytycznymi stawianymi przez Zamawiajgcego w
tym zakup i montaz .

9) Wykonawca ponosi koszty zwigzane z transportem przedmiotu zam6wienia do siedziby
Zamawiajgcego.

10) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.

8. WYMAGANE DOKUMENTY:
1) Wykonawca powinien ztozy¢ nastepujace dokumenty lub ich kserokopie (w przypadku
sktadania w formie pisemnej musza byé po§wiadczone ,,za zgodno$¢ z oryginatem” przez
osobe/y umocowane do podpisywania oferty) jako zatgczniki:
a) Formularz Oferty
b) Zaparafowany projekt umowy (sporzadzony przez Zamawiajgcego) z adnotacja na
ostatniej stronie ,,akceptuje” i podpisem Oferenta lub osoby umocowane]

2) W przypadku braku o$wiadczen i dokumentéw wymienionych w pkt. 8 pkt 1) lub zlozenia
dokumentéw w niewlasciwej formie Zamawiajacy moze wezwa¢ Wykonawcg do usunigcia
tych brakéw w wyznaczonym terminie pod rygorem odrzucenia oferty.

3) Zamawiajacy moze poprawi¢ w ofercie oczywiste omytki pisarskie, oczywiste pomyiki
rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek lub inne
omylki polegajace na niezgodnosci oferty z Zaproszeniem do ztozenia ofert niepowodujace
istotnych zmian w tresci ofert. O naniesionych poprawkach Zamawiajjcy musi
niezwlocznie powiadomié Wykonawcg, oraz uzyska¢ jego zgode na dokonanie poprawek,
ktére nie dotycza oczywistych omylek.

9. INNE DANE DOTYCZACE REALIZACJI ZAMOWIENIA:
1) Zaplata za przedmiot umowy nastgpi na podstawie faktury wystawione] przez Wykonawce
ostatniego dnia miesigca.
2) Zaptata na wskazane konto wykonawcy nastapi przelewem w ciagu 21 dni od daty wplywu
prawidlowo wystawionej faktury do siedziby Zamawiajgcego.

3) Odbiorca i Platnikiem faktur bedzie Zespoét Szkolno-Przedszkolny w Bielanach
Wroctawskich., ul. Akacjowa 1, 55-040 Kobierzyce zas Nabywcg — Gmina Kobierzyce, Al.
Patacowa 1, 55-040 Kobierzyce, NIP 8961308068.

10. INNE POSTANOWIENIA:

1) Oferty niespetiajace warunkéw okreslonych w zaproszeniu podlegaja odrzuceniu.

2) Zamawiajgcy podpisze umowe z Wykonawcsg, ktory przediozy oferte najkorzystniejsza
z punktu widzenia kryteriéw przyjetym w niniejszym zaproszeniu.

3) Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy
w sprawie zaméwienia publicznego, Zamawiajacy moze wybra¢ ofertg najkorzystniejsza
spoéréd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny lub przeprowadzié
ponowna procedure udzielenia zaméwienia.
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4) Umowa wymaga, pod rygorem niewazno$ci, zachowania formy pisemne;.

5) Umowy sa jawne i podlegajg udostgpnianiu na zasadach okres$lonych w przepisach o
dostepie do informacji publiczne;.

6) Zakres $wiadczenia Wykonawcy wynikajacy z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem
zawartym w ofercie.

7) Umowa jest niewazna w czgsci wykraczajacej poza okreSlenie przedmiotu zaméOwienia
zawarte] w Zaproszeniu.

Bielany Wroclawskie, dnia 10.11.2020 r.

Zespotluy
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(podpis:Dyrektora. Szkoly)
Y lanach Wroclawskich
anudueiny Referent ds. Zamowien Publicznych

mar inz. Eweli\Kyzjmycka-Gebura

(podpis sporzadzajacego Zamoéwienie )
Zalaczniki :
1) Formularz oferty
2) Projekt umowy



