ZARZADZENIE NR 30/2020

dyrektora Zespolu Szkolno-Przedszkolnego w Starych Zalubicach
okreslajace zasady funkcjonowania klas I-111
W okresie ograniczonego funkcjonowania szkol
z dnia 09.11.2020 r.

Dyrektor szkoty na podstawie:

Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz. U. z 11.01.2017 r. poz. 59),

Rozp. MEN z dnia 20 marca 2020r w sprawie szczegotowych rozwigzan w okresie czasowego
ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu o$wiaty w zwiazku z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID 19

Rozporzadzenia MEN z dnia 12 sierpnia 2020 r. w sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania
jednostek systemu oswiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19
(Dz. U. poz. 1389, 1830 i 1859) z p6Zzn.zm.

Rozp. MEIN z dnia 06 listopada 2020 r. zmieniajacego rozporzadzenie w sprawie czasowego
ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu o$wiaty w zwiazku z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19

zarzadza co nastepuje:

1.

1)
2)
3)

o

Od dnia 09.11.2020 r. w okresie ograniczenia czasowego ograniczenia funkcjonowania
jednostek systemu o$wiaty uczniowie klas I-11l Szkoty Podstawowej im. Armii
Krajowej w Starych Zatubicach beda brali udzial w zajg¢ciach online wedle planu zajg¢
zatwierdzonego na poczatku roku szkolnego.

Kazdy z uczniow przejdzie na forme zdalnego nauczania, jaka zostata ustalona w
szkole, a wszelkie trudno$ci zwigzane z tym procesem na biezaco beda zglaszane
wychowawcom Klas.

Wychowawcy klas podejmujg dziatania majace na celu rozwigzanie probleméw
sprzetowych ucznia:

powiadamiajg o trudnosciach dyrektora;

pomagajg w procesie pozyskania niezbednego sprzetu z zasobow szkolnych;
monitoruja proces rozwigzania problemu do czasu jego pelnego rozwigzania, o czym
informuja dyrektora szkoty.

Szczegolowe obowigzki wychowawcow klas opisuje § 2 niniejszego Zarzadzenia.
System nauczania zdalnego uwzglednia wszystkich uczniéw klas I-111.

Nauczyciele wszystkich przedmiotow przedstawiaja swoim uczniom zasady
wspolpracy, a takze sposoby oceniania w zdalnym trybie nauki.

Nauczyciele powiadamiajg rodzicow o zasadach wspotpracy zdalnej w czasie
zagrozenia pandemig. Szczegotowe zasady wspotpracy z rodzicami okresla zalacznik
nr 1 Zarzadzenia 28/2020 dyrektora Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Starych
Zatubicach.

Pracownicy administracji i obstugi w trakcie zdalnego trybu pracy szkoty pracuja
zgodnie z ustalonym i zatwierdzonym przez dyrektora szkoty harmonogramem.
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Warunki organizacji nauczania zdalnego



1)
2)
3)
4)
5)

b)

d)

Od dnia 09.11.2020 r. w okresie ograniczenia czasowego ograniczenia funkcjonowania
jednostek systemu oswiaty zobowigzuje wszystkich nauczycieli pracujacych z
uczniami klas I-111 do podjecia pracy w trybie zdalnym.

Ustalam nastepujace formy kontaktu z dyrektorem szkoty:

kontakt za pomoca e-dziennika,

kontakt e-mail na adres: dyrektorspzalubice@radzymin.pl

kontakt telefoniczny: tel. 538-816-636

kontakt za pomoca komunikatora Messenger.

Zobowiazuje do prowadzenia zdalnego nauczania z terenu szkoty lub poza terenem
szkoty, pod warunkiem posiadania niezbgdnego sprzgtu umozliwiajacego bezpieczne
prowadzenie zdalnego nauczania.

W przypadku, gdy nauczyciel nie dysponuje odpowiednim sprz¢tem, a nie moze
prowadzi¢ zaje¢ z terenu szkoly dyrektor szkoty (w miare mozliwos$ci) udostepni sprzet
stuzbowy do uzytkowania w warunkach domowych lub zobowiaze nauczyciela do
alternatywnej formy realizacji podstawy programowej (np.: przygotowania materiatlow
w formie drukowanej).

Zobowiazuje wszystkich nauczycieli do prowadzenia zaj¢¢ edukacyjnych, zgodnie z
przydzielonym wymiarem godzin, z zastosowaniem narz¢dzi informatycznych,
wczesniej zgltoszonych 1 zaakceptowanych przez dyrektora szkoty.

Zdalne nauczanie ma mie¢ przede wszystkim charakter synchroniczny (zajecia online
W czasie rzeczywistym za pomocg narzedzi umozliwiajacych polaczenie si¢ z
uczniami) z zastosowaniem platformy www.office365.com.

Aby zachowa¢ zasady bezpieczenstwa i higieny pracy z komputerem wprowadza si¢
zasady:

zajecia edukacji wezesnoszkolnej odbywaja si¢ w dwoch czgsciach: polaczenie sie w
tzw. czasie rzeczywistym za posrednictwem aplikacji Teams z uczniami - trwa ok. 20-
30 min. na jednostke lekcyjng i praca samodzielna ucznia (pozostaly czas lekcji) —
nauczyciel jest dostepny za posrednictwem Teams, udziela indywidualnych
wskazowek, pomaga uczniom, ktorzy zglosza problemy.

zajecia wf. — moga odbywac si¢ w tzw. czasie rzeczywistym za posrednictwem
aplikacji Teams (potgczenie trwa ok. 15 min.), nauczyciel moze rowniez przestac
uczniom materiaty wskazujace formy samodzielnej aktywnosci fizycznej (propozycje
zabaw, aktywnos$ci na §wiezym powietrzu, zestawy ¢wiczen do wykonania)

jezyk angielski, religia, edukacja informatyczna — zajecia sktadaja si¢ z 2 czgsci,
czes¢ 1 —trwa ok. 20 min.- to spotkanie online z nauczycielem, czg§¢ 2 — praca
indywidualna ucznia (nauczyciel przez caty czas trwania lekcji jest dostgpny 1 mozna
si¢ z nim skontaktowa¢ na platformie Teams).

zajecia rozwijajace kreatywno$¢ - prowadzone sg w formie indywidualnej pracy
uczniow wykonywanej na podstawie materiatdéw przestanych przez nauczyciela.
Zobowiazuj¢ nauczycieli, aby dostosowali program nauczania do narzedzi, ktore
zamierzaja stosowa¢ w zdalnym nauczaniu, ze szczegdlnym uwzglednieniem
mozliwosci psychofizycznych uczniow.

Ustalam zasady komunikowania si¢ nauczycieli z rodzicami, ktore stanowig zalgcznik
nr 1 do zarzadzenia nr 28/2020 dyrektora Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Starych
Zatubicach i zobowiazuje¢ wszystkich nauczycieli do zapoznania si¢ z tymi zasadami 1
stosowania ich w kontaktach z rodzicami.

Okreslam zasady raportowania realizacji podstawy programowej w zdalnym
nauczaniu, ktére okreslono w zataczniku nr 2 do zarzadzenia nr 28/2020 dyrektora
Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Starych Zatubicach.

10. Zobowiazuje nauczycieli do stosowania zapisOw szczegdlowych zatgcznika.


http://www.office365.com/
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§2

Obowiazki wychowawcow w zakresie wprowadzenia zdalnego trybu nauczania

Wychowawca klasy peini role koordynatora nauczania zdalnego w stosunku do
powierzonych jego opiece uczniow.

Wychowawca ma obowigzek:

niezwlocznego poinformowania rodzicéw 1 ucznidéw swojej klasy o zmianie trybu
nauczania, zgodnie z zasadami komunikowania si¢ okreslonymi w zalgczniku nr 1,
ustalenia, czy kazdy z jego uczniéw posiada w domu dostep do sprz¢tu komputerowego
i do Internetu. W przypadku braku takiego dostepu wychowawca niezwlocznie
zawiadamia o tym fakcie dyrektora szkoty w celu rozwigzania problemu lub
ewentualnego ustalenia alternatywnych form ksztalcenia,

monitoruje proces rozwigzania problemu do czasu jego pelnego ustgpienia, o czym
informuje dyrektora szkoty.

wskazania sposobu kontaktu (np. e-dziennik, telefon) ze swoimi wychowankami,
reagowania na biezace potrzeby i problemy zwigzane z ksztalceniem zdalnym, ktore
zglaszaja jego uczniowie lub rodzice,

wskazania warunkow, w jakich uczniowie i1 rodzice moga korzysta¢ ze zdalnych
konsultacji z wychowawca klasy.

§3
Obowigzki pedagoga/psychologa w czasie prowadzenia nauczania zdalnego

Pedagog/psycholog szkolny jest dostgpny dla ucznidéw i rodzicow zgodnie z wezedniej
ustalonym harmonogramem.

Harmonogram pracy pedagoga/psychologa jest dostepny w widocznym miejscu na
stronie internetowe]j szkoty oraz zostaje udostgpniony uczniom i rodzicom droga
elektroniczng przez psychologa/pedagoga.

Szczegotowe obowigzki pedagoga/psychologa szkoty okresla zalgcznik nr 3 do
zarzadzenia nr 28/2020 dyrektora Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Starych
Zatubicach.
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Zasady i sposob dokumentowania realizacji zadan realizowanych w trybie zdalnym

1.

2.

Nauczyciele prowadza dokumentacje procesu nauczania zgodnie z obowigzujacymi
przepisami.

Szczegotowe sposoby prowadzenia dokumentacji szkolnej zostaly opisane w
zalaczniku nr 2 zarzadzenia nr 28/2020 dyrektora Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w
Starych Zatubicach.

85

Zasady prowadzenia konsultacji z uczniem i jego rodzicami oraz sposob przekazywania

1.

2.

im informacji o formie i terminach tych konsultacji

Szkola w ramach nauczania zdalnego organizuje dla ucznidow 1 ich rodzicow
konsultacje z nauczycielami, pedagogiem, logopeda.

Konsultacje moga odbywa¢ si¢ online w czasie rzeczywistym lub w czasie
odroczonym: na zasadzie kontaktu mailowego i/lub poprzez np. komunikatory
spotecznos$ciowe.



3. O formie oraz czasie konsultacji decyduje nauczyciel, pedagog, logopeda, informujac
wczesniej o tym fakcie dyrektora szkoty/placowki.

4. Harmonogram konsultacji zostaje udostepniony uczniom i rodzicom drogg mailowa
i/lub poprzez e-dziennik.

§6
Procedury wprowadzania modyfikacji rozkladow nauczania

1. Zarzadzam wdrozenie procedur wprowadzania modyfikacji rozktadow nauczania.
2. Szczegétowe procedury okresla zataczniku nr 4 zarzadzenia nr 28/2020 dyrektora
Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Starych Zatubicach.
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Zasady monitorowania postepow uczniow, sposob weryfikacji wiedzy i umieje¢tnosci
uczniow, oraz sposob i zasady informowania uczniow lub rodzicéow o postepach ucznia
W nauce, a takze uzyskanych przez niego ocenach w zdalnym trybie nauki

=

Nauczyciele maja obowigzek monitorowania postepow w nauce zdalnej uczniow.

2. Nauczyciele maja obowigzek informowania ucznidow i ich rodzicow/opiekunow
prawnych o osigganych postgpach i ocenach w trakcie nauczania zdalnego.

3. Szczegdtowe warunki weryfikowania wiedzy, informowania o postepach oraz

otrzymanych ocenach znajduja si¢ w zalaczniku nr 5 zarzadzenia nr 28/2020 dyrektora

Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Starych Zatubicach.

§8
Zasady i sposoby oceniania w zdalnym trybie nauczania

1. W trakcie realizacji nauczania zdalnego obowiazuja przepisy dotyczace oceniania
okreslone w Statucie Szkoty.

2. Szczegbdtowe warunki oceniania wynikajace ze specyfiki nauczania na odleglosé
zostaty okreslone w zataczniku nr 6 zarzadzenia nr 28/2020 dyrektora Zespotu Szkolno-
Przedszkolnego w Starych Zatubicach.
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Zasady pracy z uczniami o specjalnych potrzebach edukacyjnych, w tym: posiadajacym
orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego

1. W szkole organizuje sie nauczanie dla uczniébw ze specjalnymi potrzebami
edukacyjnymi oraz dla uczniéw posiadajacych orzeczenie o potrzebie ksztalcenia
specjalnego.

2. Szczegbdlowe warunki organizacji zdalnego nauczania dla ucznidéw ze specjalnymi
potrzebami edukacyjnymi oraz dla uczniow posiadajgcych orzeczenie o potrzebie
ksztalcenia specjalnego zawiera zalacznik nr 7 zarzadzenia nr 28/2020 dyrektora
Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Starych Zatubicach.

§10
Zasady bezpiecznego korzystania z narzedzi informatycznych i zasobow w Internecie

1. Na czas wprowadzenia zdalnego nauczania wprowadza si¢ szczegdétowe warunki
korzystania z narzedzi informatycznych i zasobow w Internecie.
2. Do przestrzegania tych zasad zobowigzuje si¢ wszystkich pracownikow szkoty.



3. Szczegdtowe warunki i zasady korzystania z technologii informacyjno-komunikacyjnej
okreslono w zalgczniku nr 8 zarzadzenia nr 28/2020 dyrektora Zespolu Szkolno-
Przedszkolnego w Starych Zatubicach.

§11

Obowiazki i zasady dotyczace zapobiegania, przeciwdzialania i zwalczania COVID-19
obowiazujace na terenie szkoly

1. Za bezpieczenstwo na terenie szkoty w czasie epidemii odpowiedzialny jest dyrektor
szkoty.

2. Dyrektor szkoty ustala organizacj¢ pracy w taki sposob, aby maksymalnie ograniczy¢
niebezpieczenstwo zakazenia si¢ wirusem (praca zdalna, praca w cyklu okresowym,
zastosowanie systemu dyzuréw).

3. Na terenie szkoly bezwzglednie obowigzuja zalecenia shuzb sanitarno-
epidemiologicznych;

4. Pracownicy szkoty oraz osoby przebywajace na jej terenie podporzadkowuja si¢ i
wspoldziataja ze wszystkimi stuzbami zaangazowanymi w  zapobieganie,
przeciwdziatanie i zwalczanie COVID-19.

5. Wytyczne bezpieczenstwa sanitarnego obowigzujgce na terenie szkoty:

1) Kazda osoba wchodzaca na teren szkoty powinna umy¢ a nastepnie zdezynfekowac
rece;

2) Na terenie szkoly obowigzuje zachowanie co najmniej 1,5 metra dystansu spotecznego;
3) Na terenie szkoly obowigzuje zastanianie ust i nosa.

4) W sytuacji pojawienia si¢ u ktorego$ z pracownikoéw szkoty objawoéw infekcji nalezy
go natychmiast odizolowa¢ od innych os6b oraz zmierzy¢ mu temperaturg;

6. Wszelkie informacje dotyczace postepowania w sytuacji podejrzenia zakazenia
COVID-19 mozna uzyska¢ na infolinii Narodowego Funduszu Zdrowia 800 190 590.

7. Pracownicy pracujacy na terenie szkoly zaleca si¢ przeprowadzenie codziennego
pomiaru temperatury ciala.

8. W przypadku ztego samopoczucia, typowych objawoéw dla zarazenia COVID-19 lub
wszelkich objawow wskazujacych na infekcje gornych drog oddechowych pracownik
zobowigzany jest do skontaktowania si¢ z lekarzem pierwszego kontaktu.

§12
Procedura szybkiego powiadamiania szkoly o chorym uczniu

1. Rodzic/opiekun prawny natychmiast informuje dyrektora szkoty droga telefoniczng lub
poprzez dziennik elektroniczny o potwierdzonym zachorowaniu na COVID-19 dziecka.

2. Rodzic/opickun prawny natychmiast informuje dyrektora szkoly o objeciu dziecka
kwarantanng z powodu COVID-19.

3. Rodzic/opiekun prawny informuje dyrektora szkoly o wyzdrowieniu lub o zakofczeniu
kwarantanny z powodu COVID-19 ucznia.

4. Rodzic/opiekun prawny ucznia, ktoéry zauwazy u dziecka objawy infekcji, nie bedace
potwierdzonym przypadkiem zachorowania na COVID-19, powinien o tym fakcie
niezwlocznie poinformowaé wychowawce klasy poprzez dziennik elektroniczny lub
telefonicznie.



5. Uczen z objawami infekcji, jesli pozwala mu na to stan zdrowia, bierze udziat w lekcjach
online.

8§13

Zarzadzenie podlega ogtoszeniu za posrednictwem dziennika elektronicznego
funkcjonujacego w szkole.

§14

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Podpis dyrektora szkoty



